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Azione Sperimentale “Un Ponte Per I'occupazione” — “Avviso Pubblico per la Costituzione del
Catalogo dei Percorsi Formativi Settoriali e Specialistici”

CORSO IN AMMINISTRAZIONE E GESTIONE AZIENDALE

11 “Corso In Amministrazione e Gestione Aziendale” organizzato da Pragma Group srl & rivolto ai
partecipanti del progetto Un Ponte per Occupazione e in particolare a
e diplomati, laureandi e laureat: in possesso di titolo di studio coerente con 'area tematica che
desiderano specializzarsi nell’area amministrazione
e diplomati e laureandi/ laureati che desiderano rqualificarsi per un inserimento nell’amministrazione
o per sviluppo imprenditoriale
L’Offerta Formativa & articolata in:

e 1. 940 ore d’aula: con giornate didattiche di n. 6 ore dal lunedi al venerdi

e 1. 960 ore (6 mesi) di Tirocinio in Aziende /Studi Professionali, finalizzato a formare i destinatar on

the job consentendo la sperimentazione e 1l rafforzamento delle nuove competenze acquisite e
creare condizioni € opportunita per un potenziale insertmento lavorativo.
Il percorso formativo sara sviluppato  attraverso una didattica attiva e _fortemente partecipativa.

Sara prevista assistenza tutonale in itinere da parte di esperti per supportare il processo di apprendimento
det destinatan con carenze di conoscenze di base nell’area tematica nonché momenti di autoapprendimento
individuale, per rinforzare le conoscenze apprese in aula.

Al fine di rendere la didattica pii partecipativa sono previstt moduli laboratorialt tra cut un Modulo dedicato
alla elaborazione di un Project Work interattivo con Passistenza di un esperto per realizzare un Modello
Gestionale e un Business Plan (o altre tematiche selezionate dai partecipanti).

Il Corso, organizzato in collaborazione con I Associazione CONFAPI Matera e vedra 1l comnvolgimento di
Docenti della Facolta di Economia — Universita degli Studi di Bari, di Dottori Commercialisti e
Consulenti del Lavoro dei nispettivi Ordini di Matera, fornira le basi per sviluppare competenze
fortemente trasferibili nel mercato del lavoro all’interno della funzione “Amministrazione e
gestione d’impresa”.

Requisiti di accesso:
»  Titolo di studio:
* Diploma/Laurea

*  Competenze di base :

®  Matematica generale (Elementi di matematica generale)
*  Inglese (conoscenza di base della lingua inglese)
* Infommatica (conoscere 1 fondamentt di informatica)

*  Competenze trasversali :

*  Diagnosticare (le proprie competenze e risorse personalt)
* Relazionars: (comunicare con altri nel contesto lavorativo, lavorare in gruppo)

" Competenze tecnico-professionali

®  Area economico-aziendale (Conoscenza di base del sistema economico e det fondamenti di
econormia aziendale)

Numero partecipanti: Min. §
Max 20
Sede del corso PRAGMA GROUP SRL — Via degli Aragones: 36 Matera



PROGRAMMA DIDATTICO
MODULO I: IL SISTEMA AZIENDA —x. 36 ore
U.d. 1.1 - Tl sistema azienda
U.d. 1.2 —Fondamenti di economia

U.d. 3 — Fondament: di Diritto

MODULO II: CONTABILITA? , CONTROLLO DI GESTIONE E FINANZA —n. 242 ore
U.d. 1 — Contabilitd aziendale

1J.d. 2 — Dalla Contabilita al Bilancio di esercizio

U.d. 3 — Pianificazione e controllo di gestione

U.d. 4 — Il Budget come strumento di Programmazione

U.d. 5 — Finanza d'impresa

MODULO III: FISCALITA? D’IMPRESA —n. 30 ore
U.d. 1 —Fiscalita d'impresa

MODULO IV: LA GESTIONE E CONTABILITA’ DEL PERSONALE —n. 90 ore
U.d. 1- Gestione e sviluppo nsorse umnane

U.d. 2 —1II Rapporto di lavoro

U.d.3 — La Retnbuzione e 'elaborazione della Busta Paga

U.d. 4 — La nsoluzione del rapporto di lavoro e il TFR

U.d.5 — Il costo del lavoro e le certificazion periodiche

MODULO V: LA GESTIONE DELLA PICCOLA IMPRESA —n. 132 ore
U.d. 1 — La Gestione della piccola impresa

U.d. 2 — Il Busimness Plan e la praruficazione strategica

U.d. 3 — Project Management

MODULO VI-SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI —n. 48 ore

U.d. 1 —T sistermu informativi aziendali

MODULO VII —-COMUNICAZIONE D’IMPRESA —n. 24 ore

U.d. 1 — La comunicazione aziendale

MODULO VIII - BUSINESS ENGLISH —n. 48 ore
U.d. 1 — Business English

MODULO IX — LABORATORIO APPLICATIVO n. 172 ore

Laboratorio di applicazione degli strumenti gestional sulla base det contenuti affrontatt net moduli.
Il laboratorio nguarda la formulazione di un Piano di Business.

MODULO X —LABORATORIO SUL MERCATO DEL LAVORO —n. 50 ore
MODULO XI - LABORATORIO PER L’ AUTOIMPIEGO —n. 60 ore
VALUTAZIONE FINALE —n. 8 ore

DURATA TIROCINIO - n. ore 960



AZIENDE OSPITANTI

NOME AZIENDA SEDE SETTORE TIPO DI ATTIVITA
ECONOMICO

Contedil di Maria Ferrandina | Edlizia Impresa Edile

Ricco & C sas

Ecosud srl Pisticet Metalmeccanico / Monitoraggio/Caratterizzazione/ Consule
Servizi nza Ambientale

Studio associato Matera Amministrativo Servizi alle Imprese - Consulenza del

“ERREBI” lavoro

Chiarito Motors stl | Matera Commercio /Industna | Concessionaria

Ultramotors srl Matera Comimercio /Industna | Concessionaria

Stefania srl Matera Commercio Commerciale

Studio Professionale| Matera Amministrativo Consulenza aziendale, societaria, fiscale e

Dott. Vincenzo finanziana

Marranzini

Meleam Lucania srl | Nova Sin Servizi Consulenza Aziendale, Sicurezza e Sisterni

di Gestione Qualita

Global Consulting | Matera Servizi Servizi reali alle imprese ed elaborazione

srl datt contabili

Studio Commerciale| Matera Amministrativo Consulenza fiscale e tributaria

rag. Caserta Antonio

Ditta Nicola Salandra Metalmeccanico Lavorazioni metalliche

Potenza

Euroline szl Matera Industna Produzione

333 Energy srl Matera Commercio Fornitura servizi energetict

Cabling srl Matera Telecomunicazioni e Soluzioni e strumenti per 'Informatica e
Networing Telecomunicaziom

Studio di Matera Amministrativo Consulenza

Consulenza Dott.

Commercialista

Emilio Petrigliano

Falegnameria Matera Artigianato /Commercio| Falegnamena e commercio

Colacicco sas

Lucana Utensili sas | Matera Commercio Commercio all'ingrosso e al dettaglio di

materiali utensili ed edili

Master Group srl Matera Commercio Marketing e sviluppo commerciale

Elettromeccanica Matera Industria Costruzione, riparazione, manutenzione

Magliano snc trasformaton elettrici

Hotel degli Ulivi srl | Ferrandina | Tunsmo Alberghiera

La Mimosa Soc Grassano Servizi Socio Sanitan Servizi alla persona

Coop onlus

Pellettieri stl Tito Manifattunero Produzione sedute per ufficio e comumnita

Consorzio Lilith Matera Sociale Servizi Socio assistenziali ed educativi

PER INFO:

Tel: 0835-381760 E-Mail clbecucci@pragmagroup.it
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