Istituto Regionale per la Formazione & la Ricerca

Corso Windows e Internet

Il corso si rivolge a tutti coloro che si accostano per la prima volta al computer.

L’obiettivo & quello di portare l'allievo a saper utilizzare tutte le funzioni di base del computer e del sistema
operativo Windows. In particolare, sara insegnato come organizzare i dati nel proprio PC, come creare ed
organizzare le cartelle e documenti vari.

La parte finale del corso illustra I'utilizzo di internet e della posta elettronica.

Il corso consiste di una serie di lezioni teoriche, completate da esercizi pratici che permetteranno all’allievo di
testare le nozioni acquisite durante la lezione.

Il programma sintetico & strutturato secondo il seguente programma:

1. Nozioni di base sul computer: hardware, software e periferiche;

2. Nozioni di base di Windows: uso del mouse, desktop, icone, risorse del computer;

3. Lavorare con Windows: avvio, barra delle applicazioni, finestre, dischi, file, cartelle;

4. Organizzazione dei dati: gestione dei file e delle cartelle (creazione, copia, spostamento, cancellazione,
modifica), i collegamenti;

5. Le unita disco: formattazione, copia, creazione di un disco di sistema, cd-rom

6. Ambiente di lavoro: configurazione del sistema, installazione programmi, stampanti e altre periferiche;

7. Introduzione alle principali applicazioni: videoscrittura, fogli elettronici, database, grafica, utilita,
applicazioni multimediali;

8. Introduzione alla videoscrittura con Wordpad;

9. Virus e sicurezza dei dati, le reti informatiche;

10. Internet: navigazione sui siti Web, i principali programmi per la navigazione, i motori di ricerca, la posta

elettronica;
Durata del corso: 10 ore, con lezioni di cinque ore ognuna.

Il corso sara attivato per un numero di 10 utenti e sara data priorita ai primi iscritti in ordine di
prenotazione.

N.B. Sara cura dell’utente accertare che numero di prenotazione otterra per poter partecipare al
corso in modo gratuito.
L’assegnazione del humero di prenotazione sara comunicato telefonicamente.

Sede e Svolgimento del corso:
Martedi 11 Marzo e Giovedi 13 Marzo dalle 15.00 alle 20.00 presso la sede l.Re.For.R. in c.da
Malvaccaro snc — Potenza

Costo interamente gratuito.

Per ulteriori informazioni rivolgersi a:

L.RE.FORR. (Istituto Regionale di Formazione e Ricerca)
Dott. Giampiero Pietragallo

Responsabile Relazioni e Comunicazioni Esterne

Tel: 0971/51737

Fax: 0971/440390

e-mail: com@ireforr.it

web: www.ireforr.it
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Istituto Regionale per la Formazione & la Ricerca
' k.
OFFERTA FORMATIVA 2008

'| (RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE)

' NOME E COGNOME PARTECIPANTE

DATA E LUOGO DI NASCITA

RESIDENTE IN ALLA VIA

TIPO DI DOCUMENTO E NUMERO

TEL FAX E-MAIL

CORSO INTERAMENTE GRATUITO l

NUMERO DI PRENOTAZIONE (A CURA DELL'UFFIC

b

DESCRIZIONE CORSO

[] cOrRSO DI WINE “g _I'
N.B. NUMERO. I ] 0.

N.B. ALLEGARE ALLA RICHIESTA DI ISCRIZIC DOCUMENTO VALIDO DI RICONOSCIMENTO:=

I ll
N.B. CONTATTARE TELEFONICAMEL ‘UFEICIO PER CONOSCERE IL NUMERO DI P Ui IONE.

' RATUITA &

e
* 003
.
............................................. wtoﬁzza il trattamento dei
rumenti informatici, per i il perseguiment 2 final@’quali sono

N.B. SOLO I PRIMI 10 ISCRITEI POTRANNO PARTECIPARE AL CORSC

ento dei dati personali-ai sensiydel D.1gs
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Firma per esteso de hiarante
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