Titolo del percorso formativo
“ESPERTO DI PROCESSI INNOVATIVI NELLA GESTIONE AMMINISTRATIVA D’AZIENDA”
Ente di formazione: ARCHE’ Ente per la Formazione ed il Management

LA SCELTA DI ARCHE’

No1 di ARCHE’ possiamo offrirti una concreta occasione per entrare a pieno titolo nel mondo del
lavoro.

Abbiamo oltre 15 ann1 di esperienza nella formazione e nella consulenza organizzativa, trascorsi in
continuo contatto con le imprese del territonio per assistetle nel loro percorso di crescita. In questt anmu
abbiamo mnparato a comprendere il loro valore e a conoscerne bisogni ed aspettative.

Ogg not t1 offriamo Fepportunita di fruire di una formazione specialistica di alto livello, calibrata sulle
reali esigenze delle numerose imprese che hanno voluto condvidere con not questo progetto.
Scegliendo noy, sceglt 1l partner giusto per concretizzare 1l tuo progetto di sviluppo professionale.

Un partner affidabile e competente che ha a cuore il tuo successo.

A CHI SI RIVOLGE

Il percorso formativo & rivolto a grovam residenti in Basilicata in possesso di un titolo di studio,
preferibilmente, di tipo economico-amministrativo, ovvero:

- diploma di ragioniere

- diploma di perito commerciale

- diploma di tecnico in economia aziendale

- maturita scientifica

- laurea breve 1n economia

- laurea specialistica in economia

- laurea in scienze politiche con indirizzo economico

- laurea in scienze economiche e bancarie

Ad esst ARCHE? offre Popportunita di una formazione specialistica coerente con 1l percorso di studi
seguito e la prospettiva di diventare un professionista che affronta, con strumenti ed approcet
mnnovativi, 1 diverst aspetti della gestione amministrativa d’azienda.

LE IMPRESE OSPITANTI

Sono mmprese di varia dimensione, operanti i1 settort ampiamente diversificati distribuite sull'intero
territorio della provincia di Potenza.

Imprese molto attwve nel proprio mercato, che puntano sull'mnovazione e sulle competenze distintive
delle proprie risorse umane per vincere la competizione con 1 concorrenti.

Esse hanno espressamente rappresentato la necessita di avvalersi di collaboratori in possesso non solo
di un brillante curriculum scolastico ma anche di una solida preparazione teorica e pratica pii vicina alle
esigenze tipiche della gestione amministrativa d’azienda, diversamente da quanto accade nell'ambito del
percorso di studi seguito.

Queste imprese sono realmente interessate a figure professionali fungibily, in possesso sia di diverst
“specialismi verticali” che di una visione aziendale unitaria, cosi da poter fruire in modo sistematico del
loro contributo per affrontare una pluralitd di aspetts ritenuti critict per la gestione amministrativa
dellazienda.

Fra le tante imprese che hanno adernito al progetto cerca quella pi vicina alla tua residenza per potervi
svolgere il tirocinio...potrebbe coneretizzarsi proprio li la tua vera oceasione di lavoro!

Molte di esse hanno affermato di essere realmente interessate non solo ad ospitare un allievo nella fase
di tirocinio ma ad assumere persone che abbuano proprio le competenze acquisibili frequentando

questo percorso formativo.

Alcune di esse, infatti, hanno aderito prontamente all'iniziativa dell API, Associazione Piccola e Media
Industria di Potenza, mettendo a disposizione, in modo congiunto, finanziamenti agguntivi per
garantire aglt allievi pit meritevoli un primo contratto di lavoro della durata di almeno se1 mest.



Consulta elenco delle imprese aderenti al progetto, riportato nella "Scheda imformativa
sintetica offerta formativa® (Allegato I17)

LE SEDI DEL CORSO

La sede del corso ¢ stata prevista a Potenza, che é in posizione baricentrica rispetto aglt altri centrt
abitati della provincia.

Altre seds, previste a Lagonegro e Melfi , potranno essere attivate se sard raggiunto un numero
sufficiente di 1scrittt.

Se non risiedi nel Comune sede del corso di formazione, t1 rimborsiamo 1 costi che dovrai sostenere
pert glt spostamentt.

In ogni caso, se vorrai, potrai fare 1l tirocinio presso una delle aziende aderents al progetto che ha sede
vicino alla tua residenza.

COSA TI OFFRIAMO

Poiché abbiamo pensato alle tue specifiche esigenze, se deciderar di iscriverti al nostro percorso

formativo, potrat:

1. fruwre dell’accesso, per tutta la durata della formazione e del tirocinio, alla puattatorma web dedicata
sulla quale saranno dispomibili materiali didattici e strumentt di interazione e collaborazione con
tutor, docenti ed espert: del settore. Per la fruizione di tale servizio avrai a disposizione un iPad
che, alla fine del progetto, potra essere tuo

2. avere una indennita giornaliera per sostenere i costi di spostamento e di vitto affrontati per
partecipare al percorso formatvo. Tal indennita saranno cotrisposte m unica soluzione al termine
del percorso formativo

3. fruire di una delle “borse di studio™ aggiuntive messe a disposizione dalle aziende ospitanti e
cofinanziate dallAPI Associazione Piccola e Media Industria di Potenza, per finanziare una
collaborazione professionale presso quella stessa azienda per ulteriori 6 mesi. Le “borse di studio”
saranno messe a disposizione se gl allievi frequentanti saranno almeno 12 e saranno pari al 25%
degli stesst allievt

4. per quanto riguarda 'uso dellapplicativo gestionale si prevede che, previo superamento di una
prova d’esame - sostenuta al termine del relativo modulo - tesa ad accertare lacquisizione di
specifiche competenze, sia fornito un attestato, rilasciato dal partner ufficiale per la Basilicata della
Team System, che certifichi formalmente dette competenze

5. al termine dell'intero progetto, dopo la fase di tirocinio, Arche offrird per sei mesi un qualificato ed
efficace servizio di placement e di assistenza personalizzata per la ricerca attiva del lavoro, che
sara completamente gratuito e consentird di mettere 1n contatto lo studente con ulteriori imprese
del proprio network e di valutare, insieme al candidato, ogni possibile opportunita occupazionale.
Questo ¢ un “plus” importante che occorre evidenziare: sceghendo Arché si sceglie un ente che
oltre che occuparsi di formazione & mserito 1 un sistema di relazioni con mmprese leader a livello
regionale, le quali saranno sistematicamente contattate durante la fase di placement.

I DOCENTI

Punto di forza della nostra offerta formativa € la faculty cur appartengono docentt di alto profilo e di
grande esperienza professionale nel settore oggetto di formazione specialistica.

Affermati professionisti del settore con pluriennale esperienza acquisita “sul campo™ nelle tematiche
affrontate, sapranno trasferire, nel corso delle leziom, 1 segreti della professione e gli attrezzi del
mestiere senza mai perdere di vista la valenza didattica dei propri intervent.

Essi metteranno a disposizione degli allievi le proprie competenze utilizzando metodologe didattiche
tese a favorire partecipazione attiva e confronto sistematico anche mediante Mutilizzo di ambientt
didattict caratterizzati da tecnologie fortemente mnnovative.

Costantemente protest a dare alla formazione un taglio pratico e concreto, 1 nostri docenti forniranno
strumenti operativi e approcct metodologict largamente utilizzati nell’esercizio della



professione...Perché tu possa affacciarti sul mondo del lavoro con una preparazione adeguata ed
aggrornata, alla luce delle pii recenti mnovazioni tecniche, organizzative e normative.

Consulta Felenco dei docenti che terranno lezioni nell’'ambito di questo percorso formativo,
rportato nella “Scheda informativa sintetica offerta formativa™ (Allegato I17)

IL PERCORSO FORMATIVO

Il percorso formatvo s1 propone di far acquisire le competenze specialistiche e gestionali necessarie per
operare efficacemente nellufficio amministrativo delle imprese operanti in  qualunque settore
economico, nelle societa di consulenza aziendale, neglt studi di commercialisti o per svolgere Pattivita
di libero professionista.

Il percorso formativo intende sviluppare diverse competenze di tipo verticale ed una visione integrata
ed unitaria det processt aziendali in modo che la figura professionale 1n uscita sia versatile e fungibile
ovvero capace di mntervenire su molti aspetti di gestione ammunistrativa che hanno importanza cruciale
per la vita di una piccola impresa.

Tale figura professionale sara 1 grado di operare non solo in un contesto organizzatvo strutturato m
quahta di lavoratore dipendente ma anche come libero professionista che potra offrire consulenza
amministrativa e gestionale alle imprese operantt ne1 diversi settort economict.

E per questo che sard riservato 1l giusto spazio anche al rafforzamento delle capacita comunicative,
relazionali e propositive.

1l taclio pratico e Papproccie operativo alle tematiche caratterizzanti Iarea professionale in questione

consentono di trasferire gli strumenti e le metodologie adottate nellesercizio della professione e di
colmare le lacune della preparazione scolastica che, anche se acquisita con elevata votazione, risulta
inadeguata rispetto alle esigenze espresse dalle imprese.

Il percorso formativo, cosi come ¢ stato pensato, intende sviluppare nei partecipanti una solida
preparazione non solo teorica ma anche e soprattutto pratica, m linea con le esigenze espresse dagl
imprenditori che si sono rvolti a not.

Le tematiche sono state individuate dopo un’attenta analisi dei fabbisogni formatwi della figura
professionale e delle esigenze delle aziende che hanno aderito al progetto esprimendo la necessita di
ospitare un tirocinante mn possesso di definiti requisiti professionali anche nella prospettiva di offrire
una opportumuta di lavoro al termine del tirocinio formativo.

Il percorso formativo consentira di acquisire competenze specialistiche su:

¢ la gestione dimpresa e l'organizzazione aziendale

e le tecruche di comumicazione scritta e verbale

» e tecnologl e gl struments a supporto della gestione amministrativa

e le funzionalita di un applicativo software (TeamSystem) per la gestione d'impresa

e lalegislazione sugli appalti pubblici e gestione der contratti

e analisi di bilancio, per indici e per flusst

e controllo di gestione e sistemi mformativi di supporto alle decisioni della direzione aziendale.
Consulta il programma didattico dettagliato del percorso formative, riportato nella "Scheda
informativa sintetica offerta formativa™ (Alesalo I17)

Le tematiche affrontate sono assolutamente coerenti con quanto espressamente richiesto dalle imprese
ed aggiornate alla luce delle recenti innovazioni tecniche e normative..
Le tematiche scelte, le metodologie didattiche mnovative e coinvolgenti che pongono al centro del

processo di apprendimento le esigenze e le caratteristiche dell’allievo stimolandone la partecipazione
attiva, 1l frequente ricorso a moment: di esercitazione pratica e di simulazione per favornire lo sviluppo
delle abilita operative e della capacita di “problem solving”, la faculty caratterizzata dalla presenza di
docenti di elevato profilo e con notevole esperienza pratica, rendono estremamente interessante e

proficua la partecipazione a questo percorso formatvo.
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